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Als dsterreichischer Bildungsverlag mit internationaler Ausrichtung im Bereich Schulbuch/Unterrichts-
medien suchen wir zur Verstarkung unseres Customer Service Teams fUr unseren Standort in Rum einen:

Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst
38,5 h, 5-Tage-Woche

lhre Aufgaben:
> Sie fungieren als erste Anlaufstelle fiir Kunden
> Sie erledigen die Auftragsabwicklung, von der Erfassung bis zur Fakturierung
> Sie beraten unsere Kunden am Telefon und wickeln die E-Mail Korrespondenz ab

Unsere Anforderungen:
> Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder Lehre im Bereich Buch- und Medienwirtschaft
> Erste Berufserfahrung, vorzugsweise im Buchhandel
> Sehr gute Deutschkenntnisse
> Versjerter Umgang mit MS Office
> Freundliche teamfahige und kommunikative Personlichkeit

Wir bieten lhnen:
> Ganzjahresstelle in einem stabilen, eigentimergefuhrten, dsterreichischen Bildungsverlag mit langfristiger
Perspektive
> abwechslungsreicher, eigenstandiger Aufgabenbereich in einem netten Team mit gutem Arbeitsklima
> 38,5h/Woche, Arbeitszeit: 07.30-16.00 Uhr, Freitag 07.30-14.00 Uhr
> Jobticket, Parkplatze vor Ort, Essenszuschuss, Getranke &Obst, Mitarbeiterkonditionen
> Sehr gute Verkehrsanbindung

Entsprechend lhrer individuellen Qualifikationen und Vorerfahrungen erhalten Sie ein leistungsorientiertes,
Uberkollektivvertragliches Gehalt.
(Pflichtangabe kollektivvertragliches Monatsgrundgehalt: ab 2.124,00 Euro brutto)

Sie arbeiten gerne in einem jungen, motivierten Team mit einem interessanten und abwechslungsreichen
Aufgabengebiet?

Wenn wir lhr Interesse an dieser Position geweckt haben, dann schicken Sie bitte Ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen an:

HELBLING Verlagsgesellschaft m.b.H
Frau Mag. (FH) Eveline Amjad
E-Mail: e.amjad@helbling.com

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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HELBLING VERLAGSGESELLSCHAFT MBH
KaplanstralBe 9

A - 6063 Rum bei Innsbruck

Tel.: 0512/ 262333-0

helbling.com



